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1 系统登录方式 

1.1 系统入口网址 

    系统入口网址：http://202.119.108.63/ 

 

图 1 

1.2 登录方式 

首次登录的用户名和密码均默认为学校代码，此用户名和密码为各馆

系统管理员账号，登录后请及时修改密码。 

1.3 学校代码查询 

点击系统首页地图中的城市，再点击右侧展开的学校（如图 2），在图

书馆基本信息中可查看学校代码（如图 3）。或在“附件一”中按学校查找。 

http://202.119.108.63/
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图 2 

 

图 3 

1.4 修改密码和分配填报人员权限 

登录系统后，请及时修改密码。如图 4、图 5 所示，系统管理员可以

在上侧菜单“用户管理”中，修改登录密码。如果需要多人同时填报信息，

管理员可以自行在“账号管理”中添加“新管理员账号”，通过权限设置分

配各填报人员可操作的模块。 
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图 4 

 

图 5 

 

2 数据填报 

用户登录系统后，选择“数据填报”栏目（如图 6）。数据填报分为两

部分：“基本信息录入”和“年度数据录入”，每一年度均需分别填报，每

年上半年度录入上一年度数据。 



“江苏省高校图书馆事业发展统计与决策服务系统”操作手册 

图 6 

2.1 基本数据录入 

如图 7所示，选择相应年度录入(特别提醒：该年度是指事实数据年为

填报年的前一年，如 2016 年填报时，应选择 2015 年)。为减轻工作量，系

统可以复制上一年度数据，各馆根据实际情况做相应的修改即可。部分字

段后面有备注说明，上传图片大小不能超过 2MB。 

 

图 7 
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2.2 年度数据录入 

    如图 8所示，选择相应年度进行数据录入（2016 年填报时，请选择 2015

年）。如图 9所示，该栏目分为六个子栏目：办馆条件、年度经费情况、资

源建设、内涵建设、读者服务、数据库填报等。各馆可设专人负责填报，

可多人分栏目同时分别填报。填报时，请仔细阅读各字段右侧对应的填报

说明。 

 

图 8 

 
图 9 
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特别注意事项 

（1）为减少填写量，各填报字段均设有“复制上一年数据”按钮，点击它

可自动填入上年度数据。 

（2）所有涉及经费的数据，均需折算成万元填报。 

（3）各栏目字段数据填入后，请及时“提交”信息，以免页面停留时间过

长而失效。 

（4）数据提交后，系统即保存，如需修改，请直接在原有数据上修改后继

续点击“提交”，之后的数据将覆盖之前的。 

（5）若填报项本校没有数据，可以不填，提交后，系统自动置 0或空。 

2.2.1 办馆条件 

A1 馆舍面积（图 10） 

 
图 10 

 

A2 阅览座位情况（图 11） 

 
图 11 
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A3 资料室情况（图 12） 

如无院系资料室，A3 各字段可不填写。 

 

图 12 

 

A4 读者情况（图 13） 

 

图 13 

“办馆条件”各字段数据填入后，请及时“提交”信息，以免页面停

留时间过长而失效。 

数据提交后，可进行修改，修改后继续提交即覆盖之前的数据。以下

各栏目同此。 
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2.2.2 年度经费情况 

B1 年度总经费（图 14） 

 
图 14 

 

B2 年度支出经费（图 15） 

 

图 15 
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2.2.3 资源建设 

以下涉及数字资源的计量方法参见《高等学校图书馆数字资源计量指南》（2007

年版）。[1]
 

C 馆藏总量（图 16） 

 

图 16 

 

D 新增量（图 17） 
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图 17 

 

F 数据库建设（图 18） 

    由于此项中的 F1 购买数据库和 F2 自建数据库可以由“6数据库填报”

中自动生成，因此此处只需填报 F3。 
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图 18 

 

2.2.4 内涵建设 

G1 馆长情况（图 19） 
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图 19 

G2 员工情况（图 20） 

 

图 20 

 

G3 参会情况（图 21） 

 

图 21 

 

G4 科研及学术成果（图 22） 



“江苏省高校图书馆事业发展统计与决策服务系统”操作手册 

 

图 22 

 

2.2.5 读者服务 

H1 资源利用情况（图 23） 

 

图 23 

 

H2 信息素质教育（图 24） 
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图 24 

 

H3 开放时间（图 25） 

 
图 25 

 

I 设备（图 26） 

 
图 26 

 

J 共建共享（图 27） 

 

图 27 
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K 评传指标（图 28） 

 
图 28 

 

2.2.6 数据库填报 

数据库填报分为购买数据库填报和自建数据库填报两部分（如图 29）。 

“购买数据库”是指历年购买的在当年还在用的所有数据库，含 NSTL、CADAL、

学苑汲古等需成员馆认证的资源，不含各馆收集整理的免费和 OA 资源。 

 

 

图 29 

 

（1）购买数据库填报 

为了保证填报数据的统一性，本系统后台建有“规范数据库”，对中外文数据库

名称进行了规范，各馆填报时，只需要进入“点击此处批量提交数据库”（图 30），

从规范数据库库中勾选本馆购买的数据库，最后批量提交（图 31）。 
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图 30 

 

 

图 31 

 

特别说明： 
 目前的规范数据库以数据库商（或代理商）提供的最小销售单位为基础而建立

[1][2]，不含各馆自行组合购买的特色包。因本平台为全省综合统计平台，单个馆

自行组合购买的特色包暂不作为本平台的规范统计单元，如需填报，可以“就高”

填报到上位类子库中，如 sciencedirect 平台中的各类图书，可选择勾选“Elsevier-

图书”。 
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 如果全库购买的，只需勾选全库，系统会默认将子库全部勾选上；如果未全库购

买的，请不要勾选全库，而选择勾选订购的子库。 

 Nature 平台只规范到其品牌刊，其它刊暂不作统计计量。 

 购买数据库时赠送的子库，如在规范库列表中，虽未购买，也请勾选上，但如果

不在规范库列表中的，暂不作统计计量。 

 NSTL（国家科技图书文献中心）为成员馆开通的文献资源，只勾选 NSTL，不

再分资源统计计量。 

 本平台只规范购买的数据库及平台，未规范单个网络电子期刊（即捆绑购买的电

子刊），故单个的网络电子刊不在此平台统计计量。 

 勾选了一部分数据后，请及时“提交”信息，以免页面停留时间过长

而失效。勾选过的数据库列表会在规范库下方呈现。系统自带查重功能，不小

心重复勾选提交，不影响结果。 

 勾选技巧，在数据勾选界面，按下 Ctrl+F，在左上方会出现查找框（如图 31-1），

输入数据库名称中的部分词语，可快速定位到需勾选的数据库。 

 

图 31-1 

 

批量提交后，可生成本馆年度数据库列表，如图 32 下方的列表。为了便于上级

主管部门统计和评估我省高校图书馆订购数据库的使用成效，请各馆在图 32 的列表

中，按年度数据库使用情况逐条对每条数据库记录进行修改并添加完整如下信息。 

价格——指年度本馆的实际购买价格（系统默认的数值均为数据商的报价） 

获得方式——请统一选择如下说法： “购买-DRAA（CALIS）、购买-JALIS、购买

-自行、共享、赠送” 进行填写。 

访问次数——指数据库成功的对在线服务的请求量（Session）。 

下载量——指年度数据库成功的全文请求量（Download）。
[3]
 

自带的文献传递量——指平台自带的文献传递功能，在年度成功传递的全文请求
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量，所如读秀平台的“文献传递”。 

备注——记录其它需说明的事宜。 

 

如需修改，请在单个数据库右侧点击“编辑”或删除。（如图 32） 

 

图 32 

 

规范数据库中未包含的数据库，各馆可以自行提交单个数据库信息（如图 32），

但须经本系统规范库管理员在后台审核通过后才能提交到规范数据库中，只有提交到

规范库中的数据库才能被勾选。因此，如果有特殊的、规范库中没有的数据库，请及

时与规范库管理员保持联系（总负责人：徐洁，15150587169；阎婷婷，

15150587055），以便及时添加到规范库中进行勾选。 

 

 



“江苏省高校图书馆事业发展统计与决策服务系统”操作手册 

（2）自建数据库填报 

各馆自建数据库填报方式如图 33 所示，需逐个填写并提交数据库的相

关信息，提交后可生成自建库列表，在列表中可以对填报的自建库信息进

行修改和删除。 

 

图 33 

 

3 数据浏览 

 

图 34 

根据权限，各馆可以在“基本信息查询”、“统计汇总”和“数据分析”
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3 个栏目浏览本馆和他馆数据（如图 34）。 

3.1 基本信息查询 

如图 35，该模块可以浏览各馆基本情况。 

 

图 35 

3.2 统计汇总 

如图 36 所示，该模块可以按年度浏览各填报项各馆排名情况及直方

图。 
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图 36 

3.3 数据分析 

如图 37 所示，“数据分析”栏目下可以按年度查看本馆年度数据，对

本馆年度区间内数据进行分析，导出 excel 格式数据，查看 OA 资源。 

 

图 37 
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3.3.1 本馆年度数据查询 

如图 38 所示，下拉菜单，选择查询年度，如 2015 年，在图 39 中点击“2015 年

数据”，在图 40 中可以按栏目“办馆条件”、“年度经费情况”、“资源建设”、“内涵建

设”、“读者服务”浏览年度填报的数据，也点击右上角“导出为 excel 文件”按键，

导出填报的数据。 

 
图 38 

 

图 39 
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图 40 

 

3.3.2 本馆年度数据比较 

该栏目可以按年度比较各项数据，如图 41 所示，下拉菜单选择“A-1

生均馆舍面积（平方米）”，起止年为 2010-2015，可视化方式显示年度数据

的比较。 
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图 41 

3.3.3 Excel 数据导出 

本栏目提供按年度导出本馆填报的数据和按年度导出全省自建数据库

列表汇总信息。全省自建数据库列表可作为各馆共享资源使用。 

 

图 42 
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3.3.4 OA 资源 

系统罗列一些常用 OA 资源，供各馆根据需要选择使用。 

 

图 43 

各馆如有好的免费和 OA 资源信息，还请不吝分享。信息发送邮箱：

mmgeng@njnu.edu.cn. 

4 年度填报时间及联系方式 

年度填报时间：每年的 5 月 4 日——5 月 31 日，填报上年度数据。 

如有问题，请联系以下工作人员。 

 

问题类型 联系人 电话 邮箱 所在部门 

系统平台及基础

数据填报 

耿曼曼 15150587208 mmgeng@njnu.edu.cn 系统技术

部 

 

规范数据库勾选 
徐洁 15150587169 Xujie1@njnu.edu.cn 文献资源

建设部 阎婷婷（外文库） 15150587055 yantingting@njnu.edu.cn 
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附件一：学校名称及代码 

序号 schoolName schoolID 序号 schoolName schoolID 

1 常熟理工学院 232600 37 江苏农牧科技职业学院 232820 

2 常州大学 232074 38 江苏商贸职业学院 js071 

3 常州纺织服装职业技术学院 232830 39 江苏师范大学 232340 

4 常州工程职业技术学院 232900 40 江苏食品药品职业技术学院 js062 

5 常州工学院 232570 41 江苏信息职业技术学院 js049 

6 常州机电职业技术学院 232910 42 江阴职业技术学院 232770 

7 常州轻工职业技术学院 232905 43 金肯职业技术学院 js011 

8 常州信息职业技术学院 232750 44 金陵科技学院 232510 

9 东南大学 232020 45 金山职业技术学院 js023 

10 硅湖职业技术学院 js046 46 九州职业技术学院 js022 

11 河海大学 232090 47 昆山登云科技职业学院 js028 

12 淮安信息职业技术学院 232780 48 昆山杜克大学 js060 

13 淮海工学院 232145 49 连云港师范高等专科学校 232435 

14 淮阴工学院 232190 50 连云港职业技术学院 232520 

15 淮阴师范学院 232370 51 民办明达职业技术学院 232710 

16 建东职业技术学院 js026 52 南京财经大学 232450 

17 江海职业技术学院 js040 53 南京城市职业学院 js057 

18 江南大学 232101 54 南京大学 232010 

19 江南影视艺术职业学院 js048 55 南京工程学院 232195 

20 江苏财会职业学院 js064 56 南京工业大学 232070 

21 江苏财经职业技术学院 231347 57 南京工业职业技术学院 js012 

22 江苏城市职业学院 js067 58 南京航空航天大学 232030 

23 江苏城乡建设职业学院 js061 59 南京机电职业技术学院 js068 

24 江苏大学 232140 60 南京交通职业技术学院 232810 

25 江苏第二师范学院 js004 61 南京科技职业学院 js066 

26 江苏工程职业技术学院 js070 62 南京理工大学 232040 

27 江苏海事职业技术学院 js009 63 南京林业大学 232235 

28 江苏护理职业学院 js063 64 南京旅游职业学院 js069 

29 江苏建康职业学院 js058 65 南京农业大学 232210 

30 江苏建筑职业技术学院 232700 66 南京森林警察学院 232485 

31 江苏经贸职业技术学院  js033 67 南京审计学院 232470 

32 江苏警官学院 232480 68 南京师范大学 232330 

33 江苏科技大学 232050 69 南京视觉艺术职业学院 js014 

34 江苏理工学院 232440 70 南京特殊教育师范学院 232935 

35 江苏联合职业技术学院 js065 71 南京体育学院 232490 

36 江苏农林职业技术学院 232925 72 南京铁道职业技术学院 js015 
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73 南京晓庄学院 232430 106 无锡城市职业技术学院 js050 

74 南京信息工程大学 232150 107 无锡工艺职业技术学院 js051 

75 南京信息职业技术学院 js016 108 无锡科技职业学院 js053 

76 南京医科大学 232260 109 无锡南洋职业技术学院 232790 

77 南京艺术学院 232500 110 无锡商业职业技术学院 232740 

78 南京邮电大学 232080 111 无锡太湖学院 js045 

79 南京中医药大学 232290 112 无锡职业技术学院 232720 

80 南通大学 232251 113 西交利物浦大学 js056 

81 南通航运职业技术学院 232730 114 宿迁学院 232880 

82 南通科技职业学院 js072 115 宿迁泽达职业技术学院 js077 

83 南通理工学院 js059 116 宿迁职业技术学院 js055 

84 南通师范高等专科学校 js073 117 徐州工程学院 232550 

85 南通职业大学 232540 118 徐州工业职业技术学院 232915 

86 三江学院 232650 119 徐州生物工程职业技术学院   js079 

87 沙洲职业工学院 232590 120 徐州医学院 232270 

88 苏州大学 232130 121 徐州幼儿师范高等专科学校 js078 

89 苏州港大思培科技职业学院 js029 122 炎黄职业技术学院 js001 

90 苏州高博软件职业技术学院 js036 123 盐城工学院 232175 

91 苏州工业园区服务外包职业学院 js074 124 盐城工业职业技术学院 js080 

92 苏州工业园区职业技术学院 js030 125 盐城师范学院 232380 

93 苏州工业职业技术学院 js031 126 盐城卫生职业技术学院 js038 

94 苏州工艺美术职业技术学院 232680 127 扬州大学 232350 

95 苏州健雄职业技术学院 js047 128 扬州工业职业技术学院 js042 

96 苏州经贸职业技术学院 js033 129 扬州环境资源职业技术学院 js043 

97 苏州科技学院 232361 130 扬州市职业大学 232630 

98 苏州农业职业技术学院 232870 131 扬州中瑞酒店职业学院 js081 

99 苏州市职业大学 232560 132 应天职业技术学院 js017 

100 苏州托普信息职业技术学院 js034 133 镇江市高等专科学校 232640 

101 苏州卫生职业技术学院 js035 134 正德职业技术学院 232840 

102 苏州信息职业技术学院 js075 135 中国矿业大学 232060 

103 太湖创意职业技术学院 js076 136 中国药科大学 232300 

104 泰州学院 js021 137 钟山职业技术学院 232800 

105 泰州职业技术学院 232660    

      

 


